Zatwierdzam: ZAtACZNIK NR 1

SZCZEGOtOWY REGULAMIN
Oddziatu Otolaryngologicznego
107 Szpitala Wojskowego z Przychodnig w Watczu

§1

1. Praca oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu, ktéremu podlega caty personel.

Podczas nieobecnosci Kierownika oddziatem kieruje wyznaczony lekarz.

3. Pielegniarka Oddziatowa podlega stuzbowo Pielegniarce Przetozonej a w zakresie
organizacji pracy oddziatu Kierownikowi Oddziatu.

4. Pielegniarce Oddziatowej podlega personel pielegniarski w zakresie wykonywania
czynnosci pielegniarskich i porzadkowych.

N

§2

1. Plan pracy dla lekarzy organizuje Kierownik oddziatu.
2. Plan pracy dla sredniego personelu organizuje Pielegniarka oddziatowa.

§3

Szczegdtowy rozktad dnia w oddziale przedstawia sie nastepujaco:

® Godzina 6,00 - 7,00 - pomiar temperatury ciata pacjentdw, wykonywanie czynnosci
pielegniarskich wg. ustalonego planu leczenia i pielegnowania pacjentéw.

e Godzina 7,00 - 7,15 - raport pielegniarski z udziatem pielegniarki oddziatowej.

® Godzina 7,00 - 7,30 - toaleta poranna chorych.

e Godzina 7,30 - 7,45 — $niadanie

e Godzina 7,30 - 8,00 - raport lekarski z udziatem kierownika i pielegniarki oddziatowej.

® Godzina 8,00 - 9,00 - wizyta lekarska i przygotowanie dokumentacji do wypisu chorego ze
szpitala, wypisy chorych ze szpitala

® Godzina 9,00 - 13,00 - zabiegi operacyjne oraz badanie chorych i wykonywanie drobnych
zabiegdw zgodnie z ustalonym planem operacji.

e Godzina 13,00 - 13,40 - obiad.

e Godzina 7,00 - 17,00- wykonywanie czynnosci lekarskich i pielegniarskich wg ustalonego
grafiku.

e Godzina 17,10 - 17,30 — kolacja.

® Godzina 17,30 - 19,00 - uzupetnianie dokumentacji, wykonywanie czynnosci pielegniarskich
zgodnie z ustalonym grafikiem.

® Godzina 19,00 - 19,30- raport pielegniarski.

® Godzina 20,00 - 22,00 - wykonywanie czynnosci pielegniarskich wg. ustalonego planu
leczenia i pielegnowania pacjentéw.

® Godzina 20,00 - 22,00 - toaleta wieczorna, przygotowanie dzieci i dorostych do wypoczynku
nocnego.

e Godzina 22,00 - 6,00 - cisza nocna.



Personel podczas dyzuru nocnego wykonuje czynnosci planowe:

& Obserwacja chorych po zabiegach,

& Prowadzenie dokumentacji pielegniarskiej,

& Sprawdzanie dat waznosci lekéw, sprzetu jednorazowego uzytku oraz sprzetu ratujgcego
zycie,

& Wykonywanie iniekcji i infuzji,

& Czuwanie nad bezpieczeristwem chorych.

§4

1. W wolne dni i $wieta wizyta lekarska odbywa sie w godzinach: 09.00 -10.00

2. W dni powszednie w godzinach 15.00 — 7.25 oraz w dni wolne od pracy w sytuacjach
nagtych, opieke lekarska nad pacjentami oddziatu otolaryngologicznego sprawuje
lekarz dyzurny Oddziatu Potozniczo- Ginekologicznego.

§5

1. Informacji o stanie zdrowia pacjentéw i planach dalszego leczenia udziela osobie
upowaznionej przez pacjenta Kierownik Oddziatu codziennie

od godziny 10.00 do 11.00.

W razie jego nieobecnosci informacji udziela wyznaczony przez niego zastepca.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych informacja o stanie zdrowia pacjentow
udzielana jest catodobowo.

3. Nie udziela sie informacji o stanie zdrowia pacjentéw telefonicznie.

N

§6
1. Odwiedziny chorych w oddziale odbywajg sie codziennie w godzinach
od 8.00 do 20.00.
2. Przy tézku chorego w czasie odwiedzin moze przebywac od 1- 2 0séb.

§7
1. W Oddziale Otolaryngologicznym funkcjonujg nizej wymienione stanowiska pracy:

& Kierownik oddziatu

& Lekarz asystent
%Pielegniarka Oddziatowa
& Pielegniarka

& Sekretarka medyczna

2. Szczegdtowy zakres obowigzkéw na w/w stanowiskach okreslajg zakresy czynnosci
znajdujgce sie w aktach osobowych poszczegdlnych pracownikdw.

Sporzadzit: Kierownik oddziatu

Watcz,22.02.2018r.






